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Introduktion till systemet

Systemet ir lite annorlunda uppbyggt dn det tidigare systemet, dven om sjilva grundstrukturen ir
liknande. Precis som tidigare utgors sjilva planen av ett sammanhingande formuldr med fritext-
filt och filt med fordefinierade val. Nytt dr att verktyget dr kopplat till Lucat samt att man
numera har tillging endast till de studieplaner som man pa nigot sitt ar delaktig i. (I det gamla
systemet kunde man ju soka ut vilken studieplan som helst). De individuella studieplanerna ska
diarief6ras, och systemet har en sirskild funktionalitet for att koppla diarienummer till planerna.

Vid naturvetenskapliga fakulteten ska varje doktorand ha ett utbildningsirende, i vilket doktor-
andens alla individuella studieplaner samlas. Det drendet ar alltsd 6ppet under hela utbildnings-
tiden, och avslutas nir utbildningen ir avslutad (vid examen, avbrott eller indragning av resurser).
Samtliga revisioner av studieplanen har alltsd samma diarienummer. Systemet ser till att samtliga
planer f6r en och samma doktorand automatiskt fir samma diarienummer.

Detta system ir baserat pa det system som sedan en tid anvinds vid LTH och grundfunktionali-
teten ska vara densamma. Dock kan detaljer i formulirets utformning skilja sig gentemot LTH:s

version.

Systemet dr webbaserat och nas pa http://isp.science.lu.se Inloggning sker med Lucat-id och

l6senord. Man maste alltsi vara etablerad i Lucat f6r att kunna anvinda systemet.

Startsidan har lite olika utseende och funktioner beroende pa vilken position (behérighet)
anvindaren har. Figur 1 visar den maximala omfattningen av systemets ingingssida (denna
fullstindiga vy har endast administratdrsnivan).

Figur 1. ISP-systemets startsida som den ser ut nir en administrator loggar in. Normala anvindare ser firre ingdngar
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2015-08-27 15:44:16, Individuella studieplaner N-FAK, akem-tni (Tobias Nilsson), Logout
|Individuella studieplaner|| Diarienummer | Instéllningar| Oversikt|| Anvéindaradm|| Grunddata |

Doktorander och handledare ser grundversionen av systemet, dir endast ingdngarna “Individuella
studieplaner” och "Instillningar” finns med. For exempelvis institutionsrepresentanter, FU-
studierektorer, etc. finns mojligheten att dven fa tillgdng till ingingen >Oversikt”, dir man far en
enkel sammanstillning ver samtliga doktorander och studieplaner som man sjilv dr forknippad
med.

Négon eller nagra fa personer vid varje institution ska ha tillging till funktionen ”Diarie-
nummer”. Denna funktion anvinds endast for att initialt etablera ett diarienummer for en
doktorands utbildningsirende i systemet. En person med denna access ska alltsd dven kunna
skapa drenden i DFS.



Ingangarna "Anvindaradm” och Grunddata” dr endast for systemadministratéren.
Administrator for systemet inom naturvetenskapliga fakulteten ar Tobias Nilsson pa fakultets-
kansliet.

Systemets grundfunktioner

Sprik

Svenska ir det forvalda spriket for studieplanen. Vill man skriva planen pd engelska si viljer man
sprak under "Instillningar”. Sprakvalet ska goras iznan man skapar sjilva planen (annars kvarstir
viss text pa svenska i formuldret). Detta dr viktigt att tinka pa exempelvis om en handledare
pabérjar en studieplan for en icke svensksprikig doktorand.

Skapa och hantera en individuell studieplan
For att skapa en ny studieplan gir man in under "Individuella studieplaner” (figur 2).

Figur 2. Ursprungsvyn nir man klickat p& ”Individuella studieplaner”

2015-08-27 12:30:33, Individuella studieplaner N-FAK, akem-tni (Tobias Nilsson), Logout
| Individuella studieplaner | Diarienummer || Instillningar|| Oversikt|| Anvindaradm | Grunddata |
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I rullgardinsmenyn till vinster finns till en bérjan endast valet "Ny doktorand”. Det valet ger ett
tomt formuldr f6r en ny individuell studieplan (figur 3).

Figur 3. Studieplansformuliret (bilden ir beskuren, formuliret dr lingre och scrollbart i systemet)

2015-08-27 16:37:00, Individuella studieplaner N-FAK, akem-tni (Tobias Nilsson), Logout
|Individuella studieplaner | Diarienummer || Instéllningar|| Oversikt| Anvéndaradm | Grunddata|

(* Ny doktorand $)(van 3)
[Inmatning || Utskrift| LADOK export]

Spara som ny version

Diarienummer (Registreras separat av administratér och
ska ej dndras. Studieplanen ska ha ett diarienummer innan
den faststills.)

Doktorand

Namn: Koppla till LUCAT id | akem-tni

Personnummer:

E-postadress:

Institution:

Antagningsdatum: (AAAA-MM-DD)
— vénligen anvind detta format, annars forloras viss

funktionalitet!

Handledarkommitté, studierektor och prefekt samt

administratorer
Huvudhandledare: Koppla till LUCAT id
Handledare: Koppla till LUCAT id
Handledare: Koppla till LUCAT id
Handledare: Koppla till LUCAT id
Handledare: Koppla till LUCAT id

Institutionens representant:




Det forsta man ska gora nir man skapar en plan ir att fora in namn pd doktorand, alla hand-
ledare, institutionsrepresentant, FU-studierektor etc. Skriv in namn i filtet och klicka pa
vidhingande knapp "Koppla till LUCAT id”, och direfter pa den pil-knapp som dyker upp vid
namnet. Dirigenom kopplas personen via Lucat till studieplanen och kan sedan sjilv logga in i
systemet och ta del av planen. (Om det finns flera personer med samma namn i Lucat si dyker
det upp en lista dir man far vilja ritt person). Endast de som har definierade roller i planen
kommer att kunna ta del av den framgent. Namn kan dven ldggas till senare men da alltsa bara av
nagon som redan finns med i planen.

Nir man senare loggar in i systemet kommer rullgardinsmenyn att innehalla alla studieplaner
man ir kopplad till. En doktorand kommer alltsé alltid bara att hitta sig sjilv i menyn, medan en
handledare kommer att kunna gi in i alla sina doktoranders planer via rullgardinen. I den mindre
rullgardinsmenyn till héger ser man alla sparade versioner av studieplanen fér den doktorand som
valts i vinstermenyn. Hir har man alltsd hela versionshistoriken och kan plocka fram vilken
version som helst (figur 4).

Rullgardinsmenyerna och spara-knapparna finns dven i webbldsarfonstrets nederkant, dir de alltid
ar synliga oberoende av var i dokumentet man befinner sig. Forsta gingen en plan skapas for en
doktorand finns endast knappen ”Spara som ny version”, eftersom det inte finns ndgon plan
sedan tidigare. En sparad version taggas med datum och klockslag och finns sedan valbar i den
hégra rullgardinsmenyn. Nir en plan skapats och sparats, kommer det att finnas tva knappar;
”Spara” och ”Las version” (figur 4).

Figur 4. Vyn under "Individuella studieplaner” si som den ser ut nir det finns (minst) en plan sparad i systemet, som
den inloggade personen idr kopplad till.
2015-08-27 16:43:30, Individuella studieplaner N-FAK, akem-tni (Tobias Nilsson), Logout
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Gor man justeringar i planen som ska bevaras s maste man klicka pa ”Spara”. Den befintliga
planen uppdateras da, utan att det skapas nigon ny version.

Faststillande och “list version”

Nir en studieplan ska faststillas ska planen skrivas ut och signeras. For utskrift fir man, efter att
man sparat eventuella andringar, scrolla till brjan av dokumentet och klicka pad ”Utskrift” och
sedan pé knappen ”Skriv ut” i den vy som dyker upp. Nir man granskat den utskrivna versionen
och konstaterat att allt stimmer for faststillande, ska man gi tillbaka till inmatningsvyn (studie-
plansformuliret) och klicka pa ”Las version”. I och med det sparas planen slutgiltigt i en last
version som inte kan dndras. Nir en last version dppnas i systemet finns darfor aterigen endast
knappen ”Spara som ny version” tillginglig. Nir en studieplan faststillts anvinds den lasta
versionen sedan som utgingspunkt for nista studieplan genom att man gor de justeringar man
vill och sedan klickar pa ”Spara som ny version”. Den tidigare faststillda och lasta versionen finns
da kvar oférindrad och en ny redigerbar plan har skapats med innehall drvt frin den lasta
versionen. Bida dessa versioner kan sedan nés via den hégra rullgardinsmenyn. Pa sa vis kommer
den hogra rullgardinen att fyllas pa med faststillda och lasta versioner allt eftersom utbildningen
fortskrider.



Funktionalitet i formuliret

Sjilva formuliret innehéller hjilptexter och bor i 6vrigt vara ganska sjilvforklarande. Vissa delar
av planen innehéller filt, exempelvis for att ange genomgéingna kurser och aktivitet i forskar-
utbildningen. Nir tillgingliga falc ar fyllda kommer planen automatiskt att generera yteerligare ett
filt, sd atc det alltid gar att fylla i yteerligare uppgifter. Dock méste man klicka pd ”Spara” for att
formuldret ska uppdateras med nya filt. Detsamma giller vissa berikningar som gors automatiskt
i formuliret, exempelvis summering av kurspoing. Nir uppgifter har fyllts i uppdateras
berikningarna forst nir man sparar dndringarna. En viktig detalj ir att man aldrig ska skriva
nagot i rutan fér diarienummer! Det finns en sirskild funktion i systemet f6r diarienumren, och
om det inte automatiskt dyker upp ett diarienummer i rutan nir man sparar sin plan forsta
gingen, si ska man kontakta institutionens/enhetens registrator.

Planens innehall

I planens forsta avsnitt finns Lucat-kopplade filt for olika personer/funktioner. Har anvinder
man de filt som ir tillimpliga. Vissa institutioner har "vetenskapliga mentorer” men inte alla.
Observera dock att alla studieplaner (formellt fr.o.m. 1 december 2015) ska ha en "Institutionens
representant’, i enlighet med den handlingsplan (STYR 2015/164) kring forskarutbildningen
som faststilldes varen 2015.

Resurser

Detta ir ur regulatorisk synpunke ett viktigt avsnitt, eftersom studieplanen enligt HF ska
innehalla "hégskolans och doktorandens dtaganden”. Ett centralt dtagande frdn universitetets sida
ar att tillhandahélla de resurser, i vid mening, som krivs for att doktoranden ska kunna fullgéra
sin utbildning si som den definierats i den allminna och den individuella studieplanen. Resurser
kan alltsd handla om tillgang till instrumentering i tillricklig omfattning och vid tidpunkter da
doktoranden kan nyttja den, tillgang till handledning, tillgang till kurser eller annan form av
instruktioner kring metoder eller instrumentering som doktoranden férvintas anvinda, tillging
till adekvata lokaler och forskningsmaterial (exempelvis organismer, prover, referensmaterial,
filtlokaler och eventuella resor till sidana, etc.) Som utgingspunkt kan man tinka att det ur
planen ska kunna forstas att doktoranden har haft méjlighet att genomfora de uppgifter som
planerats i utbildningen.

Senaste doktorandsamial

Hir ska fortecknas vilka som deltagit i formellt uppféljningsméte och nir detta har héllits. HF
anger att “studieplanen ska regelbundet f6ljas upp och efter samrad med doktoranden och hans
eller hennes handledare dndras av hogskolan i den utstrickning som behévs”. Denna uppféljning
ska ske vid doktorandsamtalet och ska dokumenteras. Dokumentationen kan géras i studieplans-
dokumentet eller i ett separat protokoll, eller som en kombination av plan och separat protokoll.

Utvirdering och planering

I denna sektion finns bl.a. filt for utvirdering och planering av forskningsprojektet. Hir dr
avsikten att planering och genomforande av delprojekt i avhandlingsarbetet ska kunna
dokumenteras sa att planen ger en bild av hur arbetet i respektive delprojekt ar avgrinsat, hur det
fortskrider och hur planeringen ser ut framgent. Dokumentationen i denna del kan utgdra en del
av uppfoljningen av planen men det ir viktigt att inse att uppfoljning i Hogskoleférordningens
mening ar ett vidare begrepp (se "Uppfoljning av individuell studieplan” nedan).



Aktiviteter (for att uppna lirandemdlen)

Aven detta ir ett fran regulatorisk synpunke viktige avsnitt. Forskarutbildningen ska leda till att
utbildningsmalen uppnas. Utbildningsprojektet maste darfor vara upplagt pa ett sidant sitt att
utbildningsmalen mots genom utbildningens genomférande. Avsikten med detta avsnitt i planen
dr att samtliga inblandade maste tinka igenom hur de aktiviteter som planeras bidrar till att méta
mélen, och dven att uppmirksamma utbildningsmal som eventuellt kriver ytterligare aktiviteter
for att kunna mdotas pa ett bra sitt.

Uppfdljning av individuell studieplan

Bade doktorand och handledare forvintas vara aktiva i arbetet med den individuella studieplanen
men det ir institutionen, genom institutionsrepresentanten och ytterst prefekten, som faststiller
den. Det dr viktigt att komma ihég att planen ska syfta till att utbildningsmaélen nés sa att
forskarutbildningen kan avslutas inom fyra ar eller inom den tid som man kommit 6verens om
(om det finns forlingningar etc). Om planen hela tiden skjuter 6verenskomna aktiviteter framat i
tiden sd har man ocksa fran institutionens sida accepterat att dessa aktiviteter tar allt lingre tid.
Sjélvklart ska man revidera planen om saker man planerat drar ut pa tiden eller inte gir som man
tanke sig, eller om man helt enkelt dndrar inriktning, for en plan maste ju utgd fran reella
forhillanden. Det dr dock viktigt att man i uppfoljningen slar fast huruvida doktoranden foljer
planen och ir pd vig mot méluppfyllelse inom stipulerad tid, och ocksd om det kan anses vara
tillkortakommanden av doktoranden i den hindelse planen inte f6ljs. Det finns bara fyra effektiva
ar att genomfora utbildningen pa och om nagra moment tar vildigt mycket lingre tid 4n planerat
sd maste rimligen nagot annat bli lidande. Om man skulle hamna i ett lige dir en diskussion om
indragning av resurser blir aktuell s maste det gd att utldsa ur det underlag som planer och
protokoll tillsammans utgor, att de faktiska resultaten alltmer avviker frin férvintad progression
gentemot utbildningsmaélen och forvintade deliverables”. Det dr ocksd viktigt att planen inte
revideras med ensidigt fokus pé forskningsprojektets firdigstillande, pé ett sadant sitt att
utbildningens mal dventyras. Det ir ju enligt HF inte en forskningsuppgifts slutférande utan
uppfyllelse av utbildningsméilen som berittigar till examen!

Diarienummer

For att inte riskera att planer saknar diarienummer, fér flera diarienummer eller byter diarie-
nummer, har systemet férsetts med en separat liten databas som hanterar detta. Som nimnts ovan
dr det endast ett fatal administratrer som ser ingangen "Diarienummer” pa startsidan. I systemet
ska ett diarienummer registreras for varje antagen doktorand. Detta gors i funktionen ”Diarie-
nummer” (figur 5), efter att doktorandens utbildningsirende skapats i DFS. Notera att
studieplaner ska diarieforas i serien STUD (under 3.5.9), d4ven om exemplet i figurerna 5 och 6
visar serien U.

Figur 5. Vyn i funktionen "Diarienummer”.
2015-08-27 17:12:05, Individuella studieplaner N-FAK, akem-tni (Tobias Nilsson), Logout
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Klicka pa + symbolen uppe till vinster i tabellen for att ligga till en ny doktorand i tabellen
(figur 6).



Figur 6. Grinssnittet for att koppla diarienummer till doktorander i ISP-systemet.
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Skriv in doktorandens namn i det filt som dyker upp och koppla posten till doktorandens Lucat-
id genom att klicka pa ”S6k” och direfter pa den pil-knapp som dyker upp. (Finns flera med
samma namn i Lucat s visas en lista dir man fir vilja ritt person). Skriv sedan in diarienumret
pa doktorandens utbildningsirende i filtet for diarienummer. Klicka till sist pd den grona bocken
for att spara. (Tabellen med doktorander och diarienummer kommer till sist att innefatta
samtliga doktorander vid fakulteten, i bokstavsordning.)

Nir en studieplan sedan skapas (av handledare, doktorand, FU-studierektor eller nigon annan)
och Lucat-koppling gors for doktorandens namn, sa f6rs diarienumret automatiske in i planen.
Numret kommer sedan automatiske att finnas i alla planer som bar den doktorandens namn.

Observera att diarieforing av studieplaner dven innebir att planerna ska arkiveras i diariet i
pappersform nir drendet avslutas. Alla signerade studieplaner bér dirfor férvaras sammanhallet
hos exempelvis den/de person(er) som hanterar ISP-systemets diarieforingsfunktion pa
institutionen. Om behov finns av utskrivna planer ute bland avdelningar eller forskargrupper ar
det sannolikt bittre att kopior cirkulerar dir, dn att originalhandlingarna blir alltfor utspridda.

Export till Ladok

Om man sa vill kan en faststilld plan exporteras till Ladok i sin helhet. En administrator loggar
di in i systemet och viljer "LADOK export” under "Individuella studieplaner”. Klicka pa
"Markera” och kopiera sedan texten och klistra in i Ladok (funktion SA92). Det 4r vid N-fak
inget krav pd att planen i sin helhet ska liggas in i Ladok. Dock ska varje faststilld plan fortecknas
i Ladok med diarienummer och beslutsdatum.



