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Den som ir anstilld som doktorand ska frimst dgna sig 4t sin egen forskarutbildning
men kan ocksa i begrinsad omfattning, hogst 20 % av full arbetstid, arbeta med
utbildning, forskning utanfér det egna projektet och administration (d.v.s. institutions-
tjanstgoring). Prefekten ir arbetsledare och har det slutliga avgorandet 6ver fordelning av
arbetsuppgifterna. Regelverket kring institutionstjinstgoring stdr att finna i 5 kap.
Hégskoleforordningen. Det dr angeldget att berdkning av tid och finansiering sker pa
likvirdigt sitt pa alla institutioner, varfor det finns anledning att formulera fakultets-
overgripande foreskrifter pi omradet.

Utover institutionstjanstgdring kan forlingning av doktorandtjinsten ocksa bli aktuellt
till foljd av sdrskilda skil i enlighet med 5 kap. 7 § hogskoleférordningen (exempelvis
studentfacklig verksamhet, férildraledighet, sjukdom, etc.). Sidana f6rlingningar
regleras av lagar och avtal som 4r 6verordnade fakulteten och inkluderas dirfor ¢j i detta
dokument.

Berikning av omfattning

1. For beridkning av institutionstjinstgéringens omfattning ska klara och transparenta
regler gilla. Om omvandlingsfaktorer (t ex en 6vningstimme riknas som tvé klock-
timmar) anvinds inom institutionen ska dessa vara definierade och kinda och
overensstimma med de som tillimpas for 6vrig undervisande personal.

2. Institutionstjinstgéringen bor planeras med god framférhallning, sa att
doktoranderna kan planera sin tid.

3. Institutionstjinstgoringen ska planeras och bokforas i den individuella studieplanen,
och tas upp till diskussion vid den érliga genomgangen av planen.

4. Kompensation p.g.a. institutionstjianstgoring ska ske genom en forlingning av
anstillningstiden. Detta kan géras antingen genom att doktoranderna konteras for
institutionstjinstgdring pd en viss procentsats eller genom att institutionstjanstgoéringen
stims av timme for timme. Kontering ger den foérdelen att bada parter fran borjan har en
uppfattning om nir doktorandtjinsten tar slut. Fakulteten rekommenderar dirfor att
institutionerna anvinder konteringsalternativet si langt detta dr administrativt limpligt.

5. Institutionstjanstgdringen ska konteras pa korrekt verksamhetsgren (t ex 11 for
tjanstgoring inom grundutbildning), och avstimning ska goras for att sikerstilla att
doktorandens nedlagda tid motsvarar konteringen. Om sa inte ir fallet ska
anstillningstiden eller eventuell kvarstdende planerad tjinstgoring justeras efter de
faktiska forhillandena. Doktorandens nedlagda tid definieras som procent av
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arsarbetstiden enligt gillande lokalt avtal (fér ndrvarande 1756/1732/1700 timmar,
beroende pd dlder) enligt:
arbetade timmar «
arsarbetstid (tim)

100

6. Om avstimning gdrs timme for timme ska férlingningen beriknas i kalenderdagar
utifrin den aktuella doktorandens arsarbetstid. Hirvidlag anvinds nedanstiende formel:

arbetade timmar

X365
arsarbetstid (tim)

Hirigenom inkluderas semester och arbetsfria dagar i forlingningen och doktoranden
kan ta ut semester inom tjinsten utan att den faktiska utbildningstiden férkortas. Harav
foljer att semester genererad av forlingningen ska tas ut enligt inom LU gillande regler
for semesteruttag.

7.1 de fall doktorander frin olika avdelningar/institutioner utfér samma typ av
institutionstjinstgdring (exempelvis medverkar i liknande moment inom samma kurs)
ska insatserna ge samma forlingning i tid.

Beslut i 4rendet har fattats av dekanus efter foredragning av Tobias Nilsson och hérande
av presidiet. Detta beslut trider i kraft 2013-01-01 varvid tidigare rikelinjer (N
2011/434), daterade 2011-06-21, upphor att gilla.
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