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Rad och anvisningar till doktoranden
och institutionen i samband med
disputation inom den
naturvetenskapliga fakulteten

1 Avhandlingen

Doktorsavhandlingen utformas antingen som ett enhetligt
sammanhingande vetenskapligt verk (monografi) eller som en
sammanfattning av vetenskapliga uppsatser
(sammanldggningsavhandling), vilka doktoranden har forfattat
ensam eller gemensamt med en eller flera andra personer.
Avhandlingen ska férutom den vetenskapliga delen innehalla:

Titelblad, som &r en sida med uppgifter om titel, forfattare, tid
och plats for disputationen, fakultet, imne samt opponent. En
mall for titelbladet finns 1 Media-Trycks avhandlingsmall, se
nedan. Detta blad kallas ibland dven ”’spikblad”. Titelbladet
lades tidigare ofta som ett 16st blad 1 avhandlingen men
forekommer numera oftast bundet 1 inlagan.

Dokumentdatablad, dar det bland annat ska finnas en
sammanfattning pa engelska, se mall nedan.
Dokumentdatabladet trycks ofta pa titelbladets baksida.

Ladda ner mall for dokumentdatablad pa Universitetsbibliotekets
webbplats (Word, 60 kB).

En populiirvetenskaplig sammanfattning pa
svenska/norska/danska eller pa engelska om doktoranden ej har
ett skandinaviskt sprak som modersmdl. Denna sammanfattning
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ska dven laggas in 1 databasen LUCRIS (se avsnitt 6 langre fram
1 texten). Den skrivs in efter den engelska sammanfattningen.

Forteckning over ingdende arbeten. De ingaende delarbetena i
sammanldggningsavhandlingen ska fortecknas. Titeln pa
respektive delarbete som ingar ska anges, samtliga forfattare,
angivna 1 den ordning de forekommer pa de tryckta arbetena,
tidskrifternas namn, volym, forsta och sista sida samt ar. Vad
géller d4nnu inte tryckta arbeten lamnas uppgift om till vilka
tidskrifter de insdnts samt om de accepterats for tryckning.

Information om respondentens bidrag till ingdende arbeten En
avhandling far innehélla bidrag fran flera forfattare, men det ska
klart ga att sérskilja de olika individuella insatserna genom att
avhandlingen forses med en “list of contributions”. I en
monografi infogas en sddan lista dar doktorandens bidrag till
varje vasentligt ny del av avhandlingen (kapitel) gors. I en
sammanldggningsavhandling infogas en sidan lista dér
doktorandens bidrag till varje publikation deklareras.

Universitetets tryckeri, Media-Tryck, har en Word-mall for
avhandlingar som kan laddas ner fran deras hemsida. [ mallen
finns bade spikblad och dokumentdatablad med.

Mall for avhandlingar pa Media-Trycks webbplats

Universitetsbibliotekets hjalp

Universitetsbiblioteket (UB) har viss information kring
avhandlingsproceduren pa sina webbsidor.

Lis om avhandlingar pa Universitetsbibliotekets webbplats

Rad om layout och stil

Foretaget WordforWord har gjort en sammanstéllning 6ver rad
och tips till dig som ska skriva en avhandling pa engelska och
har svenska som modersmal.

Rad och skrivtips pa WordforWords webbplats

2 Tidpunkt for disputation

Doktoranden ska 1 mycket god tid (minst 4 manader) boka
tidpunkt for disputationen. Bokningen gors som regel av
doktoranden sjilv i ett webbaserat bokningssystem. Fragor kring
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bokningen eller systemet kan stillas till kansli N, se nedan.
Doktoranden maste dven boka lokal i god tid. En administrator
pa institutionen brukar kunna hjélpa till med detta.
Bokningssystem for disputationer pa Lunds tekniska hogskolas

webbplats

Disputationen ska 4ga rum under terminstid. P4 hosten innebér

det oftast start 1 september. Under varterminen fir disputation
dock ske fram till och med sista fredagen innan midsommar.
Inga disputationer far ske under perioden 22 december t o m

6 januari. Disputationen ska kungoras senast tre veckor innan
disputationen. Flera disputationer far inte dga rum samtidigt
inom ndraliggande dmnesomraden (detta bevakas automatiskt av
bokningssystemet). En disputation bor inte d4ga rum samtidigt
som en disputation inom niraliggande &mnesomrade vid Lunds
tekniska hogskola.

Om det finns sérskilda skl kan undantag fran reglerna om
terminstid och samtidiga disputationer goras. Anhéllan om detta
gors skriftligen till vicedekanen f6r forskarutbildning och
skickas till kontaktpersonen nedan.

Vid planering av disputationen bor dven reglerna for kungorelse
av disputation beaktas: Kungdrelser kan inte goras 1 perioden
mellan sista fredagen innan midsommar och 15 augusti, och inte
heller i perioden 22 december till 6 januari. Dessa perioder kan
heller inte rdknas in 1 kungorelsetiden (de tre veckorna). Detta
innebér exempelvis att forsta disputation under hostterminen kan
ske omkring 5 september, sdvida inte spikning gors redan innan
sommaruppehéllet. (For information om spikning, se avsnitt 7.)

Kontaktperson pa kansli N dr Constance Holmbaick telefon
24424, e-post: constance.holmback(@science.lu.se

3 Anmalan av disputation

Anmadlan av disputationen gors minst tvd méanader 1 forvig av
doktorandens institutionsrepresentant eller av prefekt via det
webbaserade disputationsbokningssystemet. [fylld anmilan ska

skrivas ut, skrivas under (av institutionsrepresentant eller
prefekt) och skickas till Kansli N. (Fullstindiga regler ges av
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fakultetens handlaggningsordning for disputationsdrenden,
STYR 2020/1448.)

Institutionsrepresentanten ska dven skicka ett kort
informationsdokument till betygsnimnd och opponent: Ladda
ner informationsdokument att skicka till betygsledamoter och
opponent (PDF, 266 kB, ny flik)

Till anmilan ska fogas:

» CV for samtliga betygsnimndsledaméter och opponent.

* sirskild motivering av forslag pd namn dér det finns sérskilda
skl att frdngé vissa krav.

» For sammanldggningsavhandling ska dven en lista med i
avhandlingen ingdende arbeten bifogas, samt en av
huvudhandledaren vidimerad sammanstillning 6ver
respondentens bidrag till varje delarbete vad avser planering,
datainsamling, dataanalys, manusforfattande och egna
initiativ.

» For opublicerade arbeten anges om de foreligger endast som
manuskript, om de har skickats till ett forlag eller om de
accepterats for publicering. Det ska framgé om arbetena har
anvints eller planeras anvidndas 1 annan avhandling &n den
aktuella.

Vicedekanen fattar sedan beslut om att disputationen kan dga
rum. Beslutet skickas till alla berdrda personer av kansli N.

Ledamdter 1 betygsndmnden, suppleanter och opponent ska som
lagst ha uppnatt den akademiska graden docent (géller anstilld
vid svenskt laroséte) eller motsvarande kompetens (till exempel
anstélld vid utlandskt laroséte eller inom industrin).
Motsvarande kompetens innebédr meriter som en docent
forvintas ha, sdsom vasentlig akademisk produktion efter
doktorsavhandling och viss erfarenhet av handledning av
doktorander. Docentur eller motsvarande meriter ska framga i
CV:t.
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4 Tryckning av avhandlingen

Universitetsledningen har beslutat att avhandlingar alltid ska
tryckas internt nér ndgon del av universitetet stir for kostnaden.
Detta innebér att antingen Media-tryck eller E-husets tryckeri
ska kontaktas i sddana fall.

Media-Trycks hemsida

E-husets tryckeri hemsida

Skulle det av ndgon anledning bli aktuellt att kontakta externa
tryckerier ska en prisforfragan skickas till samtliga tryckerier
som universitetet har avtal med. Mer information om det finns
att 1asa pa Lunds universitets medarbetarsida.

Las om avtal och upphandling pa medarbetarwebben vid Lunds

universitet

Doktoranden bor kontakta tryckerier 1 mycket god tid innan
disputationen, ca 4 ménader.

Avhandlingen ska vara formgiven 1 enlighet med universitetets
grafiska profil. Universitetets tryckerier har fardiga mallar for
detta och kan hjélpa till med utformningen. Mer information om
universitetets grafiska profil finns pd medarbetarwebben.
Information om universitetets grafiska profil pa

medarbetarwebben

Media-Tryck har pa sin hemsida en checklista infor tryckning av
avhandlingen. Media-Tryck erbjuder dven en kortare kurs: " Att
skriva, formatera och leverera en tryckfardig avhandling som
PDF”. Information om kursen finns ockséd pa hemsidan.

Avhandlingens upplaga

Inom naturvetenskapliga fakulteten ska avhandlingar tryckas 1
minst 50 exemplar (pliktupplaga). Kostnaderna {or tryckningen
betalas av institutionen, som naturligtvis dven kan vilja att
trycka en storre upplaga om s anses motiverat.
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Tillstand fran forlag

Det krivs ofta tillstdnd fran forlagen for att trycka redan
publicerade artiklar. UB har en blankett som kan anvindas, se
UB:s hemsida. Har du for avsikt att publicera hela avhandlingen
pa internet, se avsnitt 6, kan tillstdnd till detta inhdmtas redan vid
denna tidpunkt.

ISBN-nummer till avhandlingen

Avhandlingen ska ha ett unikt ID, ett ISBN-nummer
(International Standard Book Number). Detta kan bestéllas fran
Universitetsbiblioteket.

Las om ISBN-nummer till avhandlingar pa

Universitetsbibliotekets hemsida

Doktorander vid kemiska institutionen, geologiska institutionen
och institutionen for naturgeografi och ekosystemvetenskap
rekvirerar dock sina ISBN-nummer direkt frén respektive
dmnesbibliotek.

Avhandlingen kan dven ha ett ISSN nr (International Standard
Serial Number) om den ingér 1 en serie. Numret finner man
genom att soka i Lovisa/Libris pa titeln pa serien som
avhandlingen kommer att ingd i. Bibliotekarie vid 1dmpligt
dmnesbibliotek kan hjélpa till med de

5 Avhandlingens distribution

Distribution av avhandlingen ska (senast) ske i samband med att
avhandlingen ldmnas till kansli N for kungorelse, det vill sdga
minst tre veckor och tre arbetsdagar fore disputationen. Avsikten
ar att underldtta den vetenskapliga granskningen.

Av de (minst) 50 tryckta exemplaren ska:
* 3 exemplar inlimnas till Universitetsbiblioteket
2 exemplar inldmnas till kansli N

« fakultetsopponenten, ledamoéterna i betygsnamnden och
ordforanden for disputationen ha var sitt exemplar

« ett tillrdckligt antal finnas tillgéngliga vid disputationen for att
medge en tillfredsstillande granskning.
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Den enskilda doktoranden har mgjlighet att begéra att det trycks
ytterligare exemplar av avhandlingen for doktorandens eget bruk, med
rétt till minst 50 exemplar.

Doktoranden ska ldamna ett visst antal exemplar av avhandlingen
till sitt &mnesbibliotek. Praxis kan skilja sig mellan biblioteken,
sé doktoranden far ta reda pa vad som géller vid det egna dmnets
bibliotek.

Mot en mindre avgift kan Media-Tryck tillse att avhandlingen ar
sokbar och mojlig att bestélla via bokhandlare sdsom Adlibris,
Bokus med flera. P4 sa sétt kan intresserade pa ett enkelt sitt
kopa exemplar av avhandlingen 1 efterhand, &ven om den
ursprungliga upplagan dr slut. Om man &r intresserad av en
sddan 16sning sé bor det diskuteras med Media-Tryck i1 samband
med tryckningen.

Universitetsbibliotekets pliktexemplar

De 3 exemplar som ska ldmnas till Universitetsbiblioteket ar
avsedda for utlén, arkivering med mera enligt géllande regler.
Information om hur inldmningen gar till finner du pa
Universitetsbibliotekets hemsida.

Las om inldmning av avhandling pa Universitetsbibliotekets

hemsida

Av Universitetsbiblioteket far doktoranden ett kvitto pa
inldimnandet. Detta kvitto ska lamnas till kansli N tillsammans
med tva exemplar av avhandlingen.
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6 Elektronisk registrering av avhandlingen

Innan avhandlingen ldmnas till Kansli N for kungorelse (se
avsnitt 7) ska doktoranden ha registrerat avhandlingen
elektroniskt i LUCRIS (Lund University Current Research
Information System) Detta kallas ibland “elektronisk spikning”.
Registreringen gors via LUCRIS hemsida och information om

hur registreringen gér till finns i1 en kort manual som du finner pa
medarbetarwebben.

Manual till registrering av avhandling 1 LUCRIS

I LUCRIS ér endast ett fatal falt markerade som obligatoriska,
men det avser endast grundkrav for teknisk funktionalitet. Alla
tillampliga falt ska fyllas 1 (sdsom Abstract, Publisher, Relations,
Thesis information med mera).

I samband med den elektroniska registreringen ska doktoranden
ladda upp en PDF-fil av avhandlingen. Detta digitala exemplar
av avhandlingen ar endast till for arkivering vilket innebér att
endast personal pa Universitetsbiblioteket, jamte forfattaren, har
tillgang till det. Denna registrering kraver darfor inga sirskilda
tillstdnd frin forlag. Mer information finns pd
Universitetsbibliotekets hemsida.

Publicering av avhandlingen pa Internet (ej obligatoriskt)
Doktoranden kan dven publicera hela avhandlingen elektroniskt 1
LUCRIS. Detta ér fran fakultetens sida onskvért men inte
obligatoriskt. For den uppladdade PDF-filen (enligt ovan) maste
da en procedur foljas avseende upphovsritten, se vidare pa UB:s
hemsida. Om inte hela avhandlingen kan publiceras digitalt, ser
fakulteten girna att kappan (sammanfattningen) laddas upp
separat och gors tillginglig i LUCRIS. Detta kan enkelt goras i
samband med den elektroniska registreringen och bidrar till att
sprida avhandlingen och synliggdra den forskning som gors vid
fakulteten. Kappan ér ett originalarbete som forfattaren sjalv
dger rattigheterna till, sa publicering av den kraver heller inte
nagot sarskilt avtal. Opublicerat material som du dmnar att 1
framtiden publicera i en tidskrift eller ateranvinda péd annat sétt
bor inte inkluderas 1 kappan. Om du vet att det finns material
som ar opublicerat 1 kappan gar det att 1dgga ett tidsbestamt
embargo pé kappan i LUCRIS. Ar du osiiker, kontakta
Naturvetenskapliga biblioteket.


https://www.medarbetarwebben.lu.se/forska-och-utbilda/stod-till-forskning/lucris
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7 Kungorelse (“Spikning”)

Kungorelsen (spikningen) innebér att avhandlingen blir offentlig
och att kansli N officiellt meddelar att disputationen kommer att
dga rum. Avhandlingen ska finnas tryckt infor spikningen.
Senast tre veckor och tre arbetsdagar fore disputationen ska
doktoranden ldmna in tvd exemplar av avhandlingen till kansli
N, tillsammans med kvitto fran Universitetsbiblioteket pa
inldmnade pliktexemplar (se avsnitt 5). Det &r viktigt att den
elektroniska registreringen dr klar niar doktoranden kommer till
kansli N och ldmnar avhandlingen, dvs. senast tre veckor och tre
dagar innan disputationen.

Kansli N granskar och godkénner den elektroniska registreringen
och utfardar sedan kungorelsen om disputationen. En notis pa
Lunds universitets hemsida genereras utifrdn den elektroniska
registreringen.

8 Forskningsinformation for en bredare allmanhet

Om man vill nd en bredare allmdnhet med sin avhandling, kan
detta diskuteras med kansli N:s kommunikationsgrupp 1 god tid
fore disputationen. Man kan da till exempel komma fram till att
det kan vara aktuellt med ett pressmeddelande.

Kontakta fakultetens pressansvarige via e-post:
Press(@science.lu.se

9 Disputationen

Doktoranden ska forsvara sin avhandling muntligt vid en
offentlig disputation. Opponenten och betygsnamnden stéller
frigor till doktoranden om avhandlingens innehll. Aven &horare
ges mojlighet att stéilla fragor.

Betygsndmnden sammantrdder omedelbart efter
disputationsakten och beslutar d4 om avhandlingen ska
godkénnas eller ej. Efter disputationen skickas
originalprotokollet frdn betygsndmndens sammantréde till
kansli N.

Ladda ner mall for betygsndmndsprotokoll pa
Naturvetenskapliga fakultetens webbplats (Pdf, 81.3 kB).
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10 Examen

Nar alla moment for doktorsexamen ar klara, ansoker
doktoranden om examensbevis. Innan detta gors ar det
rekommendabelt att kontrollera kurserna och deras beteckning i
Ladok. Institutionens ladokadministrator kan hjélpa till med
detta. Eftersom examensbeviset har text pa bade svenska och
engelska, ar det viktigt att de kurser som har lists pa svenska
med svensk beteckning verkligen finns registrerade med engelsk
oversittning 1 Ladok. Finns de inte registrerade dven pa engelska
s& kommer det att std "No English translation available” 1
examensbeviset. Ladokansvarig kan ldgga in kursbeteckningen
pa engelska. Ansdokan om examensbevis gors pa sirskild blankett
som hidmtas pd Examensavdelningens hemsida och skickas till
Examensavdelningen.

Las om ansOkan om examensbevis pd Examensavdelningens

hemsida

Doktorander inom naturvetenskapliga fakulteten erhéller
filosofie doktorsexamen. Om doktoranden har en
civilingenjorsexamen som behorighetsgrund, kan teknologie
doktorsexamen tas ut. Det anges i sé fall i ans6kan om examen.

Observera att examensbeteckningen inte dr kopplad till
doktorspromoveringens insignier. Doktorer frén
naturvetenskaplig fakultet erhéller lagerkrans, oavsett om de
tagit ut filosofie eller teknologie doktorsexamen. Endast
doktorer examinerade vid Lunds Tekniska Hogskola édger ritt att
badra tekniska fakultetens ring och hattmarke.

Observera! Det ér viktigt bade for doktoranden och for
universitetet att examen tas ut. Fakulteten behdver i manga
sammanhang redovisa antalet utbildade doktorer och dessa
uppgifter haltar om examen inte tas ut nér utbildningen ar
avslutad.

Examensavdelningen, hamtstille 13, e-post: examen(@stu.lu.se,
eller telefon: 046222 01 00.
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11 Kostnader

Det dr institutionens ansvar att ticka kostnader for avhandlingen
och for opponenten och betygskommittén. Arvodet till
opponenten dr 10 000 kr. Utbetalning av opponentarvode och
reseersittning med mera for opponenten och betygsndmnden
hanteras av institutionen.

12 Adress till kansli N

Kansli N
Lunds universitet, Box 118, 221 00 LUND
Hamtstalle 39

Besoksadress: Astronomihuset, Solvegatan 27

13 Lathund

Hér &r en lathund for det som ska goras infor disputationen.
Institutionen/avdelningen och doktoranden bor naturligtvis

samréada kring vad som ska goras och av vem.

Folj denna ordning infor disputationen:

Minst 6 mdnader innan

Att gora for institutionen

+ Kontakta opponent och betygsndmndsledaméter.
Att gora for doktoranden

» Kolla med institutionen om den har kompletterande
anvisningar for disputationen.

Minst 4 manader innan

Att gora for doktoranden

» Boka tid for disputation i den webbaserade databasen (se
sektion 2 1 instruktionerna)

» Boka lokal for disputationen (se sektion 2 i instruktionerna)
* Begiir tillstand fran forlag (se sektion 4 1 instruktionerna)

* Boka tryckeritid (se sektion 4 i instruktionerna)
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Minst 2 mdnader innan
Att gora for institutionen
* Institutionsrepresentant i samradd med handledare gér anmélan

om disputation 1 disputationssystemet och skickar in utskrivet
signerat exemplar till Kansli N (se sektion 3 1 instruktionerna)

Att gora for Kansli N

Beslut om att disputationen ska dga rum. Beslutet skickas till
alla berorda (se sektion 3 i instruktionerna)

3 veckor + 3 arbetsdagar innan disputationsdatum

Att gora for doktoranden

« Till Universitetsbiblioteket 1dmnas 3 exemplar av
avhandlingen med titelblad och dokumentdatablad.

Elektronisk registrering av avhandlingen gors i LUCRIS (se
sektion 5 och 6 1 instruktionerna)

+ Till kansli N l&dmnas 2 ex. av avhandlingen, kvitto frén
Universitetsbiblioteket uppvisas (se sektion 7 i
instruktionerna)

Att gora for Kansli N

* Elektronisk registrering godkénns i LUCRIS och kungorelsen
utfardas, det vill sdga att disputationen offentliggors (se
sektion 7 i instruktionerna)

Samma dag som disputation

Att gora for doktoranden

» Forsvar av avhandlingen (se sektion 9 1 instruktionerna)

Strax efter disputationen

Att gora for institutionen

* Betygsndmndens protokoll skickas in till kansli N (se sektion 9
1 instruktionerna)
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Sida 13 av 13

Att gora for Kansli N

» Betyget rapporteras till Ladok (se sektion 9 1 instruktionerna)

Att gora for doktoranden

* Ansokan om examensbevis (se sektion 10 i instruktionerna)
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