
Sida 1 av 3 

Dekan 
 

BESLUT  

Diarienummer  
STYR 2023/698 

Datum 2023-03-21 

 

Handläggningsordning rörande 
lokalförsörjning vid naturvetenskapliga 
fakulteten 

Bakgrund 
Vid Lunds universitet är det LU Byggnad som företräder universitetet 
i angelägenheter som rör lokaler och tecknar avtal avseende 
lokalförsörjning. LU Byggnad beslutar även om upplåtelse av lokaler 
till verksamheteten (dnr STYR 2021/726). Föreskrift avseende intern 
upplåtelse av lokal inom Lunds universitet (dnr STYR 2021/1929) 
reglerar villkoren för den interna användningen av inhyrda lokaler. 
Som komplement till de föreskrifter som rektor fastställt finns 
föreliggande beslut som reglerar hanteringen av ärenden rörande 
lokalförsörjning vid naturvetenskapliga fakulteten. 

Ansvar och roller vid naturvetenskapliga fakulteten 

Fakultetsstyrelse 
Fakultetsstyrelsen beslutar om underlag vid ny- och 
ombyggnadsprojekt samt utrustning och inredning i de fall 
kostnaderna tillförs hyran eller överstiger 10 mnkr (dnr STYR 
2023/40).   

Dekan  
Fakultetsstyrelsens har delegerat till dekanen att besluta om underlag 
vid ny- och ombyggnadsprojekt samt utrustning och inredning i de fall 
kostnaderna tillförs hyran eller överstiger 500 tkr men understiger 10 
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mkr. Dekanen beslutar om all förhyrning av lokaler för fakultetens 
verksamheter (dnr STYR 2023/40), dvs upplåtelsebeslut som fattas av 
sektionschefen för LU Byggnad ska vara godkända av dekan. 

Prefekt 
Dekanen har delegerat till prefekt att besluta om underlag vid ny- och 
ombyggnationer för högst 500 tkr per projekt, då projekt inte påverkar 
den framtida hyresnivån samt att besluta om utrustning och inredning 
vid ny- och ombyggnadsprojekt för högst 500 tkr då institutionen 
betalar med egna medel (dnr STYR 2023/41). 

Fakultetskansli 
Fakultetskansliet ansvarar för att ha en helhetsbild av de lokaler där 
fakultetens verksamheter är nyttjare samt verksamheternas lokalbehov 
på kort och lång sikt. Fakultetskansliet stödjer verksamheterna vid 
lokalanpassningar samt om- och nybyggnationer samt handlägger 
ärenden inför beslut av fakultetsstyrelse och dekan.   

Handläggning av ärenden rörande lokalförsörjning 

Mindre lokalanpassningar inom ramen för prefekts 
delegationer 
1. Ansökan om lokalanpassning görs direkt till LU Byggnad enligt de 

rutiner och mallar som LU Byggnad har.  
2. Ansökan görs av den funktion vid institutionen som prefekt 

bestämt.  
3. Kopia på ansökan ska skickas till processledare för lokalfrågor vid 

fakultetskansliet.  

Upplåtelse av lokal, avflyttning från lokal samt övriga 
lokalanpassningar 
1. Kontakta processledare för lokalfrågor vid fakultetskansliet för att 

diskutera önskade behov. 
2. Anmälan om förändrat lokalbehov görs till processledare vid 

fakultetskansliet. LU Byggnads mallar för förändrat lokalbehov 
ska användas. 
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3. Anmälan görs av den funktion vid institutionen som prefekt 
bestämt.  

4. I samråd med institutionens företrädare gör processledare en 
bedömning av önskade förändringar samt bereder 
beslutsunderlag.  

5. Efter dekanens/fakultetsstyrelsens beslut anmäler processledare 
förändrat lokalbehov till LU Byggnad. Institutionens företrädare 
är kontaktperson i den fortsatta processen, men processledare ska 
vara kopiamottagare på mejlkonversation mellan verksamhet och 
LU Byggnad.  

6. Inför beslut av LU Byggnad där dekanens eller fakultetsstyrelsens 
godkännande krävs ska underlaget skickas till processledare för 
lokalfrågor vid fakultetskansliet. 

 
Beslut i detta ärende har fattats av dekan Sven Lidin, efter hörande av 
presidium och ledningsråd, och efter föredragning av gruppchef Maria 
Ovesson. I beredningen har processledare Hanieh Heidarabadi 
deltagit. 
 
 
 
Sven Lidin    
 
 
 
 
 
 
 
Exp:  
Prefekter 
Administrativa chefer 
Kansli N 
LU Byggnad 
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